UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHAU THANH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 4 /2025/QD-UBND Chdu Thanh, ngay /3 thang 7 niim 2025
QUYET PINH

Quy dinh chite niing, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc
cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong x4 Chau Thanh

UY BAN NHAN DAN XA CHAU THANH

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025 ‘

Can cir Nghi guyét 1687/NO-UBTVQH ngay 16 thing 6 nam 2025 ciia Uy
ban Thuong vu Quoc héi vé viéc sdp xép cdc don vi hamh chinh cdp xd tinh Vinh
Long nam 2025,

Cén cir Nghi dinh sé 11 8/2025/ND-CP, ngay 9 thang 6 ndm 2025 vé thue hién
thz? tuc hanh chinh theq co ché mét cira, mot cira lién thong tai bé phdn mét cira va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1 356/0D-TTg ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Thii tudng

Chinh phui vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
ciea, mot cuea lién thong tai Bg, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phuva Cong
Dich vy céng quéc gia;

Can cii Nghi quyét s6 07/NQ-HPND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Hoi dong
nhdn ddn xd vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén va t6é chire hanh chinh khéc
thu¢c Uy ban nhén ddn xda Chéau Thanh:

Can cir Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 01 thing 7 nim 2025 ciia Uy ban
nhdn ddn xa vé viéc thanh Idp Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xd Chdu Thanh
thugc Uy ban nhdn déin xa Chdau Thanh.

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xd Chdu
Thanh tai To trinh s6 02/TTr-TTPVHCC, ngay 11 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:
Diéu 1. Vij tri, chirc ning, try sé lam vige
1. Vitri

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (goi chung 1a B6 phan mdt cira) c6 chirc
nang tham muu, gitip UBND xa vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; td chtc trién khai
thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Cung v&i hudng dan, hé tro thyc hién thi tuc hanh chinh, Trung tAm tiép nhan,
s0 hoa ho so va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cua UBND cac x4, co quan chuyén mén thuoe UBND xa

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 tu cach phép nhén. c6 con diu, chip
hanh sy chi dao, quéan Iy vé t6 chue, vi tri viéc 1am, bién ché cong chire, co cau ngach




cong chire va cong tac cua Uy ban nhan dén x4, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra,
huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia co quan chuyén mon thude Uy ban nhéan
dan tinh.

2. Chtrc nang

La t6 chire hanh chinh thudc UBND x4 Chau Thanh, ¢6 tu cdch phép nhén, co
con déu va tai khoan riéng. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong chap hanh su chi
dao, quan ly vé t6 chire, bién che va cong tac cia UBND xa Chéau Thanh; chip hanh
chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon, nghiép vu cia Van phong UBND tinh.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ¢6 chirc nang quan 1y nha nude vé kiém
soat TTHC, to chire thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong, cai cach TTHC;
La dau mbi to chirc cung cap thong tin, huorng dan hd tro, tiép nhan, so hoa, ph01
hop giai quyét, giai quyet va tra két qua giai quyét TTHC; Tham muu, t6 chic trién
khai cac nhiém vu vé xdy dung chinh quyén dién tir. |

3. Trusé lam viée: Tai s6 208, duong 2/9, khém 2, xa Chau Thanh
Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

Cong khai kip thoi, day du bs‘?mg phuong tién dién tir hodc van ban danh muc,
ndi dung tht tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét va dugc thuc hién tai Bo
phén Mot ctra theo quy dinh ctia phap luét vé klem soat thu tuc hanh chinh va quy
dinh phap luat c6 lién quan; dong thoi hd tro té chire, ¢4 nhan gap kho khan trong
viée tiép cén thong tin cong khai trén phuong tién dién tu;

Hudng dan, tlep nhén, kiém tra tinh hop 1€, day du cua hé so theo quy dinh; s6
hoa, chuyen ho 50 dén co quan ¢6 thdm quyén dé giai quyét thu tuc hanh chinh; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chire, ca nhan theo quy dinh cla phap
luat; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vu tai chinh (néu ¢6) theo quy dinh; tir chéi tiép nhan
d6i voi hd so chua dung quy dinh;

Phoz hop v6i céc co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra ket qua giai quyét.
cho t6 chtrc, cé nhan déi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu ciu giai quyét ngay
trong ngay hodc céc thu tuc hanh chinh duoc giao hodc uy quyén cho can bo, cong
chire, vién chirc tai Bo phan Mot cira gidi quyét; hd tro t0 chure, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén; de nghi cic co quan c6 tham quyén giai quyet va co quan,
don vi ¢6 lién quan cung cap thong tin, tai lidu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai
quyét tha tuc hanh chinh;

Chu tri theo doi, gidm sat, danh gia, don ddc viée giai quyét va tra ket qua cua
cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phe duyét; yéu cau co quan
co tham quyén thong tin v& viéc tiép nhan va tién do giai quyet tha tuc hanh chinh
cho to chire, ca nhan; don dde céc co quan, don vi xir Iy cac hd so dén hodc qua han
giai quyet

Tlep nhan, xur ly hodc bao cdo co quan co tham quyen giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, té cdo cta t chire, c4 nhan lién quan dén viéc thyc hién thu tuc hanh

chinh tai Bo phan Mot cira hodc lién quan dén can bo, _cong chure, vién chirc, nhén
vién va co quan ¢6 tham quyén trong qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh; chuyén
¥ kién giai trinh cua co quan c6 thim quyén dén t6 chirc, ca nhan theo quy dinh;

Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap hudn, boi dudng nang




cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho can b, cong chirc, vién chirc, nhin vién
lam viéc tai B§ phan Mot cira. Theo ddi, don ddc, nhan xét, dénh gia viée chip hanh
ky luat cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc dbi véi can bo, cong chure, vién chirc,
nhan vién lam viéc tai Bd phan Mot cira;

B tri, quan ly, dé xuét nang cap co s vat chét, trang thiét bj dap ting yéu cau
hoat dong ctia B phan Mot ctra theo quy dinh tai biéu 13 Nghj dinh nay. Cung cap
cac dich vu hd tro can thiét vé phap ly, thanh todn nghia vu tai chinh, phién dich
tleng nudc ngoai, tiéng dén toc (néu can), sao chuyp, in an tai liéu va cac dich vy can
thiét khac cho td chire, c4 nhan khi ¢6 nhu céu theo mrc gid dugc cip co tham quyén
phé duyét;

Dé xuit cac giai phap dm méi, cai tién nhdm nang cao chat lugng, hiu qua
phuc vuy, tao thuan loi cho td chirc, ¢4 nhan trong thyuc hién thu tuc hanh chinh; t6
chirc hodc phdi hop td chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ciia Bo phan Mot
ctra va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong;

Thuc hién cac nhiém vu khéac dugce giao theo quy dinh cta phap luét va theo
chi dao ctia ngudi dimg dau b, nganh, dia phuong.

Ngoai ra, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa thuc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh theo thim quyen xdy dung chinh quyén dién ttr, theo doi-
viéc img dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dan cép xa.

Piéu 3. Co ciu td chire

Lanh dao Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 gdm Giam ddc 14 01 Pho
Chii tich Uy ban nhan dan cap x4 va c6 01 Phé Giam déc twong duong Trudng phong
thudc Uy ban nhan dan cép x4;

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng crflp xa ¢ cong chure, vién chire, nhan vién
thudc quan ly cua Trung tdm, cong chirc, vién chire ciia cic phong chuyén moén, cua
co quan trung uong to chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong cur dén thuc
hién nhiém vu; nhan sy cia doanh nghiép cung cip dich vu buu chinh cong ich,
doanh nghiép cung tmg dich vu dé thuc hién cong viée hd tro theo hop ddng lao
dong dugc ky két.

Giédm déc do Pho Chii tich UBND x4 kiém nhiém 1a nguoi dimg du Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢dng do Chu tich UBND x4 bd nhiém, chiu trach nhiém truge
Uy ban nhén dén xa, Chu tich Uy ban nhén dan x4 va truéc phap luat vé thuc hién
chue ning, nhiém vu, quyén han cta Trung tam.

Pho giam dbc 1a  nguoi gitp Gidm dbc chi dao mot s6 mit cong tac va chiu trach '
nhiém trude Giam dbc vé nhiém vu dugce phan cong. Khi Giam dbc vang mat, Pns
Giam ddc duge Gidm ddc uy quyén didu hanh cac hoat dong ctia Trung tam.

Cén b, cong chtre, nguoi lao dong thuc hién cac chic trach, nhiém vu do
Gidm déc, Pho giam ddc giao.

Diéu 4. Bién ché va cong chire
Bién ché cong chire va chi tiéu hop dong lao déng (ncu c0) do UBND xa giao

trén co 8¢ vi tri viée lam, gin v6i chie nang, nhiém vu, khdi lvong cong viée do co
quan ¢6 thim quyén giao hang nam.



Viée tuyén dung, bd tri cong chirc va chi tiéu hop ddng lao dong phai cin cu
vao vi tri viée lam, chire danh, tiéu chuén, co cau ngach cong chirc theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van Phong HDND va UBND, Gidm déc Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, Thu truong céc co quan, t6 chire, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 07 nam 2025./.

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu; s
- TT.DU&HDND x3;

- CT, PCT.UBND x3;

- Nhu Piéu 4:

- Luu: VT, TTPVHCC %




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-25T16:33:02+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH LONG
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ CHÂU THÀNH<chauthanh@vinhlong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




